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v" (7) Olusturulan Rapor yazdirilabilir ya da

v" (8) Farkh Kaydet diigmesi ile (9) PDF, (10) Excel veya (11) Resim vb. formatlarda
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Onay Birimi Isieml GUn Arahigi:

QDENEK TALEBT LISTELE TEMIZLE

1- Odenek Takip Modiilii iizerinde Raporlar ekranina girilir.

2- Rapor Tiri kisminda “Biitiin Talepler” Segilir.

3- Tum alanlarda degisiklik yapilmaz. (“Seginiz” olarak birakilir)

4- icmal Yil/Numarasi kismina édenek gonderme resmi yazimizda belirtilen Yil ve icmal Numaras yazilir.

5- Durumu kismi “Maliye Asamasinda” secilir.

6- “Odenek Talebi Listele” diigmesi tiklayarak resmi yazida belirtilen icmal numarasi ile hangi faturalariniza
6denek Gonderildigi Listelenir.
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7- Faturalarinizin listesi; Listenin Altindaki “Tabloyu Gériindiigii Sekilde Kaydet-Yazdir” diigmesi ile Excel’e
aktarlarak cikti alinir. Faturalariniz bu listeye eklenerek 6deme islemi yapilir. (Bu liste disindaki higbir fatura
odenmez.)

Odeme islemleri gerceklestikten sonra;

8- Ayni listeden Odeme Emri No Yanindaki kutucuk isaretlenir,
9- Odeme Emri Belgesi Belge Numarasi ve Odeme Emri Belgesi Diizenleme Tarihi girildikten sonra Odeme Emri
Bilgisini Kaydet Digmesi ile islem tamamlanir.
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