TC.
. EDIRNE VALILIGI
iL MILLI EGITIM MUDURLUGU

2023 YILI MAHALLI HIZMETICi EGITIM FAALIYETLERi UYGULAMA
YONERGESI

1- Ilimiz 2023 yili Hizmetici Egitim Plani, egitim ihtiyaclar1 dikkate alinarak

hazirlanmistir. Zorunlu haller disinda planda degisiklik yapilmayacaktir.

2- Ilge Milli Egitim Midiirliiklerinde Hizmetici Egitimden sorumlu Sube Miidiirii,

Okul ve Kurum miidiirleri, kurumlarma gonderilen 2023 yili Hizmeti¢i Egitim

Planinin biitiin okul/kurumlara dagitim ve tiim personele duyurulmasini Hizmetici

Egitim Faaliyetlerine katilmak isteyen personelin bagvurularinin internet {izerinden

http://mebbis.meb.gov.tr adresinden ve zamaninda yapilmasini ve herhangi bir

faaliyete dahil edildigi bildirilen personele gerekli duyurunun zamaninda yapilmasini
saglayacaklardir.

3- 2023 yili Hizmeti¢i Egitim Plam, Okul/Kurum Midiirliiklerince personele imza

karsiligi duyurulacak ve siiresi i¢inde miiracaatlar1 ve kursa katilimlari mutlaka

saglanacaktir. Basvurusu onaylanmayan kursiyerler kesinlikle kursa alinmayacaktir.

4- Goreve baslayan Aday personelin, Adaylhik Egitimi (Temel ve Hazirlayici)

kurslarma katilmas1 zorunludur.

5- Tlgili okul Miidiirligii Mahalli Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinden miimkiin oldugu

kadar fazla personelimizin yararlanmasi saglanacaktir.

6- Okul/Kurum miidiirliiklerince; Midiirliigiimiiziin 2014-2023 egitim-6gretim y1ili

Stratejik Plan1 cercevesinde her Ogretmenin en az ii¢ faaliyete katilacak sekilde

bagvurular saglanacaktir.

7- 2023 Yili Mahalli Hizmeti¢i Egitim Planinin uygulanabilmesi igin her ilgede 1

(bir) Sube Miidiirii Hizmeti¢i Boliimiinde sorumlu olarak gérevlendirilecektir.

Gorevlendirilecek bu Yoneticiler:

a- 2023 Yili Mahalli Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinde Egitim Merkezi olarak
belirlenen okul ve kurum Midirlerinin isim ve telefon numaralarinin
bildirilmesinden,

b- Hizmetigi Egitim Merkezlerinin faaliyetten bir hafta Oncesinden hazir hale
getirilmesinden,

c- Bu Merkezlerde gorevli personelin izin ve oziire dayali olarak ayrilmalarindan
hizmetin aksamadan yiiriitiilmesini saglamaktan,

d- Formatér Ogretmenlerin  Mahalli Hizmetigi Egitim Faaliyetlerinde kendi
branslarinda Egitim Gorevlisi olarak gorevlendirilmesinden,

e- Planlanan Mahalli Hizmetigi Egitim Faaliyetlerinin zamaninda yapilmasi igin 1
(bir) hafta 6nceden kurs agma onay teklifinin Egitim Gorevlisi ve katilacaklarin
isim listesinin ve diger gerekli bilgilerin 1 ve Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerine
zamaninda gonderilmesinden,

f- Kurs/semineri verecek egitim gorevlisi faaliyetin baglama tarihinden bir hafta 6nce
Kurs/Seminer Etkinlik Cerceve Programimi bilgisayar ortaminda hazirlayarak



http://mebbis.meb.gov.tr/

II/flge Milli Egitim Miidiirliikleri, Hizmeti¢i Egitim Boliimlerine elden teslim
edecektir.

8- Kurs/Seminer faaliyetinin diizenlendigi Okul/kurumun miidiirii Egitim Y Oneticisi,

uygun gorecegi miidiir yardimcisi veya Ogretmen egitim merkezi miidiirii olarak

faaliyeti gerceklestirmekle sorumludur.

9- Ilge Milli Egitim Midiirliikleri faaliyet baglamadan en az 20 giin 6nce faaliyete

katilacaklarin listelerini (Liste-1), gorevlendirmeleri teklif edilen egitim gorevlilerinin

isim listeleri (Liste-II) ve programla birlikte faaliyetin yapilacag: yeri de belirterek

Onay i¢in Il Milli Egitim Miidirligline gondereceklerdir. Ilgili birimlerin teklifleri 11

Milli Egitim Midirliigi’nce degerlendirilip Valilik Onayr alindiktan sonra

uygulamaya konulacaktir.

10- Hizmeti¢i Egitim faaliyetlerine cagirilanlardan katilamayacak olanlarin yerine

okul ve kurum amirlerince dogrudan bir baskas1 gonderilmeyecektir.

11- 2023 yili Mahalli Hizmeti¢i Egitim Planinda egitim merkezi olarak belirlenen

okul ve kurumlarin miidiirleri faaliyet merkezinin hazir hale getirilmesi ve hizmetin

aksamadan yiiriitilmesinden sorumludurlar.

12- Egitim Yoneticisi ve Egitim Merkezi Miidiirleri Planlanan faaliyetin zamaninda

yapilmasindan sorumlu olduklar1 gibi kurs bittikten sonra da kurs dosyasim 11 ve Ilge

Milli Egitim Miidiirliigline gonderilmesinden sorumludurlar.

13- Baz1 Mahalli Hizmeti¢i Egitim Kurslarimn agilmasiyla ilgili sartlar Milli Egitim

Midiirliigiince uygulanacagindan II Milli Egitim Miidiirligliniin goriis ve onay1

almmadan islem yapilmayacaktir.

14- Kurum amirleri kendi kurum personeline ait basvurularin dogrulugunu

http://mebbis.meb.gov.tr adresindeki Hizmeti¢i Egitim Basvuru Modiili’'nden

inceleyerek siiresi i¢erisinde onay-red islemini yapacaktir.

15- Onaylama sirasinda, basvuru yapan personelin faaliyete katilma kriterlerine

uygun olup olmadig: titizlikle incelenecektir. Herhangi bir faaliyete yapilan

bagvurunun uygunlugundan personelin kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu
olacaktir.

16- Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerine bagvurular internet {izerinden yapilacaktir.

Durumuna uygun herhangi bir Hizmeti¢i egitim faaliyetine katilmak isteyen personel

http://mebbis.meb.gov.tr adresindeki Hizmet i¢i Egitim Basvuru Modiiliinden usuliine

uygun sekilde ve zamaninda basvurabilecektir.

a- Faaliyet i¢in son bagvuru tarihi faaliyet baslangi¢ tarihinden 2,5 ay oncesi olarak
belirlenmis olup, bu siireden sonra modiil {izerinden basvuru alinamamaktadir.
Ancak acilmasi istenilen faaliyetlerde resen alim yapilamadigindan, modiil
iizerinden bagvuru tarihi 6ne alinabilir

b- Faaliyetlerin son bagvuru siireleri dolmadan onay verilememektedir.

c- Faahyetlerm son bagvuru siiresi dolduktan sonra 10 giin Kurum Onayi, takiben 10
giin Ilge Onay1 ve takiben 10 giin de 11 Milli Egitim Midiirliigii tarafindan
kullanilacaktir.

17-Faaliyet  tamamlandifinda  Hizmeti¢ci ~ Egitim  bdliimiince  sonuglarin

(katildi/katilmadi- sinav notu vs.) MEBBIS iizerinden islenecektir.

18- Okul/Kurum ve Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri her giin ekran1 kontrol ederek

sartlar1 uygun olanlarin onaylama iglemlerini zamaninda yapacaklardir.
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19- Hizmeti¢i egitim faaliyetlerine bagvuran adaylar http://mebbis.meb.gov.tr
internet adresinde yer alan Hizmetigi egitim basvuru modiilii {izerinden bagvuru
yaptig1 faaliyetlerle ilgili islemleri takip edebilecektir.

20-Oziirleri sebebiyle g¢agirildiklart hizmetici egitim faaliyetlerine katilmayacak
olanlar, 6ziirlerine iliskin dilek¢e ve belgelerini en kisa zamanda ilk birim amirinden
baslayarak hiyerarsik diizen i¢inde Il Milli Egitim Miidiirliigiine géndereceklerdir.
Dilekgede faaliyetin numarasi, adi1, yeri ve tarihi mutlaka belirtilecektir.

21- Hizmetici Egitim yonetmeligi geregi derslere siirekli olarak katilmak zorunludur.
Bu nedenle faaliyetlerin baslama saatinden sonra gelenler ile kapanis programindan
once ayrilanlarin faaliyetle ilisigi kesilecektir. Mazeretli bile olsa haftada 5 giin olan
faaliyetlerde 1 (bir) giinden fazla devam etmeyenler belge alamaz.

22- Hizmeti¢i Egitim kurslarinda degerlendirme sinavlari gecerli ve giivenilir olmasi
icin egitim yoneticilerinin  koordinatorliigiinde gerekli tedbirler alinacaktir.
Degerlendirme sinavlarinin usuliine uygun olarak yapilmasindan egitim yoOneticileri,
egitim merkezi midiirleri ve egitim gérevlileri sorumludur. )

23- Faaliyetlere katilan personel, faaliyet sonunda MEBBIS Sistemi hizmetici
egitim modiiline kendi Kkisisel sifreleri ile giris yaparak e-sertifikasini temin
edilebilir.

24- Hizmetigi egitim faaliyeti sonunda egitim gorevlilerinden alinacak egitim
materyali, (ders notlar1, CD, disket, vb.) bir 6érnegi kurs merkezinde bir 6rnegi egitim
gorevlisinde kalacaktir.

25-Tiim yazismalarda faaliyetin adi, tarihi, yeri, numarasi, faaliyetteki gorevlilerin ve
katilimcilarin  vatandaslik numaralar1, gorevli olduklar1 kurum ve kadrolarinin
bulundugu kurum mutlaka belirtilecektir.

26-MEB personeli Egitim Gorevlilerinin ek ders ticretleri ile yolluk ve yevmiyeleri
kadrolarmin bulundugu Okul/kurum Midiirliiklerince MEB Dis1 personelin ek ders
tcretleri ile yolluk ve yevmiyesi kurs Merkezleri tarafindan karsilanacaktir.
Egitimler zorunlu olmadikg¢a katilimcilara yolluk-yevmiye gerektirmeyecek sekilde il
veya il¢e merkezlerinde yapilabilecektir. Kursun yapildigi yerlesim yeri digindan
katilanlara yolluk-yevmiye Odenmeyecektir. Kursiyerlerin kursa katildiklar
tarihlerde belirtilen giin ve saatte gorevli-izinli sayilmalar1 Midiirligiimiizce uygun
goriilmektedir. )

27- Sozlesmeli oOgretmenler, Ozel Ogretim kurumlarinda veya diger kamu
kurumlarinda  gorevli personel de hizmeti¢i egitim faaliyetlerine giderlerini
kendileri veya kurumlari kargilamak kaydiyla katilabilecektir. Bu kurumlarda gorevli
personelin bagvurulari, kurum amirlerince tasdik edilerek “yolluk ve yevmiyeleri
gorev yaptigl kurum tarafindan karsilanacaktir* ibaresiyle birlikte 11 Milli Egitim
Midiirliigiine gonderilecektir.

28- Yonergede belirtilen sartlarin yerine getirilmedigi ve yeterli sayida (12 Kursiyer)
basvuru olamayan faaliyetler iptal edilecektir.

29- 2023 Yil1 Hizmet i¢i Egitim plan1 11 Milli Egitim Midiirliigii internet adresinde
yayinlanacaktir. Ayrica hizmetigi egitim faaliyetleri ile ilgili olarak asagida belirtilen
iletisim kaynaklarindan bilgi alinabilecektir.
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Telefon :0(284) 212 61 22

Faks :0(284) 212 61 26

E-posta > hizmetici22@meb.gov.tr

Web Adresi : http://edirne.meb.gov.tr

Sube Miidiirii : Ozan DEMIRALP (Dahili : 2216)
Sef : Nebahat MUDRISLER  (Dahili : 1721)
VHKI : Hatice CAKIRLARDAN (Dahili : 1722)

HiZMET iCi EGITIM KURSUNA BASVURULAR INTERNET
UZERINDEN YAPILACAKTIR

http://mebbis.meb.gov.tr adresinden kisiler T.C kimlikleri ile basvuru
yapabileceklerdir.

T.C kimlik bilgisi ile giris yaptiktan sonra mahalli veya merkezi kurslar
goriilebilecek ve kigiler istedigi kursa bagvuru yapmis olacak.

Kisiler bagvurudan sonra raporlamadan ¢ikt1 alarak okul miidiiriine onaylatacaktir.
Kurumlar basvurular1 inceleyip onay verdikten sonra ilce ve il onaylar
gerceklesen personel kursa kursiyer olarak kaydedilmis olacaktir.

Kisiler kendi T.C kimlik numaralar ile tekrar giris yaptiklarinda basvuru
durumlarini gérebileceklerdir.

Mahalli kurslar i¢in 3 onay (kurum-ilge ve il) alan kisilerin kursa katilmasi
onaylanmig demektir.

Merkezi kurslar icin 5 onay (kurum-ilge- il-ilgili birim ve HIE onayi) alan
kigilerin kursa katilmasi onaylanmig demektir.

Reddedilen bagvurular kisiler yine T.C kimlikleri ile giris yaptiklarinda nedenleri
ile birlikte gorebileceklerdir.

Bagvurular kursun baglamasina 2 ay kalincaya kadar yapilabilir.

. Bagvuru yapan personel igin ¢agr1 yazist gonderilmeyecek, kursiyer listesi

http://edirne.meb.gov.tr adresinde yayinlanacaktir.
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