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WEB SİTESİ YÖNETİM PANELİ 

OKUL RANDEVU SİSTEMİ  

KILAVUZU 

 

Velilerimizin okul ziyareti ve öğretmen görüşmelerinin nitelikli, düzenli 

ve sağlıklı olması için Okul Randevu Sistemi kullanıma sunulmuştur.  

Okul web sitesi Bağlantılar başlığında Okuldan Randevu Al bölümü 

üzerinden e-Devlet girişi yapılarak randevu alınabilmektedir. 
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Okul Yöneticileri tarafından MEBPANEL üzerinde yapılacak işlemler; 

 Kadromuz bölümünde Öğretmen Ekleme ve Güncelleme işlemleri yapılır. 
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 Öğretmen ekle/güncelle ekranında E-Posta bölümüne, öğretmenin 

aktif olarak kullandığı e-posta adresi girilir. Böylece veli randevu 

oluşturduğunda öğretmene bilgilendirme maili gider. 
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 Randevu başlığında Sistemin açık/kapalı olma durumu, öğretmen 

zaman çizelgesi ve e-posta bilgisinin eksik olup/olmadığı görüntülenir. 
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 Zaman Çizelgesi bölümünde, öğretmenin ders programı dikkate 

alınarak takvimde uygun olan saatler işaretlenip Kaydet yapılır. 
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 Öğretmen e-posta bilgisi girilmemiş ise uyarı işareti çıkar. 

 

 Randevuya Aç seçilip Kaydet yapılır ve öğretmenin sistemde aktif 

olması sağlanır. 

 

 

 

Tüm öğretmenler için bu işlem adımları tamamlandıktan sonra; 

 Sistemi Aç yapılarak okul randevu sistemi veli kullanımına açık hale 

getirilir. 
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 Veli e-Devlet üzerinden bir sonraki hafta için randevusunu alır. 

 

 

 Veli randevu aldıktan sonra Haftalık Randevu Listesinde ekrana 

yansır. 

 

Not: Okul yönetimi sistemi haftalık olarak kontrol edip, öğretmenlere 

randevu durumlarını bildirmelidir. 


