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OUTLOOK’A E-POSTA HESABINI KURMA 

(E-POSTALARI BİLGİSAYARA İNDİRME) 

 

• Outlook hesabını kurmak için bilgisayardan Denetim Masası açılır. (ofis sürümüne göre 

bu ekranlar değişir) Posta yada Mail (Microsoft Outlook) görülür. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Eğer görünmüyorsa arama çubuğuna Mail yazılır ve gelen Mail öğesine tıklanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

a- Bilgisayarınızda Outlook ilk defa kullanılıyorsa; 

Aşağıdaki pencere açılır. Buradan “El ile kurulum veya ek sunucu türleri” işaretlenir.  

 

 
“İleri” butonu tıklanır.  
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b- Bilgisayarınız da Outlook başka bir hesap için kulllanılmış ise; 

 

• Gelen ekrandan “E-posta Hesapları” seçilir.  

 

 
 

• Açılan pencereden “Yeni” seçilir.  

 
 

• Aşağıdaki pencere açılır. Buradan “El ile kurulum veya ek sunucu türleri” işaretlenir.   

 

 
 

• “İleri” veya “Sonraki” tıklanır. 
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• Gelen Hizmet Seç ekranından “POP veya IMAP” seçilir.  
 

 
 

• “İleri” veya “Sonraki” tıklanır. 

 

 

• Gelen aşağıdaki “Hesap Ekle” ekranında; 

Kullanıcı Bilgileri: 

Adınız: Adınız Soyadınızı (Birim e-postası ise: Resmi Birim Adını) giriniz, 

E-posta Adresi: E-posta Adresinizi (Birim e-postası ise: Birim E-posta Adresini) giriniz, 

 

Sunucu Bilgileri: 

Hesap Türü: POP3 seçilmelidir. 

Gelen Sunucusu:             posta.meb.gov.tr 

Giden Sunucu (SMTP): posta.meb.gov.tr 

 

Oturum Açma Bilgileri: 

Kullanıcı Adı: E-posta Adresinizi giriniz  

Parola: Şifre nizi giriniz 

 Parolayı anımsa seçilir. 
 

Yeni iletilerin teslim yeri: 

Yeni Outlook Veri Dosyası seçin 
 
Diğer Ayarlar… seçeneği tıklanır. 
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• Diğer Ayarlar tıklanır.  

 

• Gelen ekrandaki Internet E-posta Ayarları ndan, 

Aşağıdaki “Giden Sunucusu” sekmesini seçiniz. 

“Giden sunucum (SMTP) için kimlik doğrulaması gerekiyor” seçeneğini işaretleyin. 

“Gelen posta sunucum ile aynı ad ayarlarını kullan” seçeneğini işaretleyin. 
 

 
 

• Daha sonra aşağıdaki “Gelişmiş” sekmesini seçiniz. 

Gelen ekranda aşağıdaki ayarların aynısını yapılıp “Tamam” tıklanır. 
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• Ekrana bir önceki  “Hesap Ayarları” ekranı gelir ve “Sonraki” düğmesine tıklanır. 
 

 

 

• Sistem sizi Hesap Ayarlarını Sına penceresine yönlendirecektir. Aşağıdaki gibi sınama 

tamamlanır. E-posta hesabınız “başarıyla yapılandırıldı” veya “Tebrikler” (Outlook 

versiyonuna göre gelen mesaj değişir)! ifadesi yerine “Başarısız” ifadesi yer alırsa “Kapat” 

butonuna tıklayarak ayarları gözden geçirmeniz gerekecektir.  

 
 

• Her iki Durum da da “Tamamlandı” yazıyor ise “SON” butonunu tıklayınız. Böylece e-

posta hesabınız POP3 olarak kurulmuş oldu. 

 

 


