OUTLOOK’A E-POSTA HESABINI KURMA
(E-POSTALARI BILGISAYARA INDIRME)

e Outlook hesabini1 kurmak igin bilgisayardan Denetim Masasi agilir. (ofis siirimiine gore
bu ekranlar degisir) Posta yada Mail (Microsoft Outlook) goriiliir.
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e Eger goriinmiiyorsa arama ¢ubuguna Mail yazilir ve gelen Mail 6gesine tiklanir.
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Mail (Microsoft Outlook)

a'.*-findcws Yardim ve Destek'te "mail" Ara

a- Bilgisayarimizda Outlook ilk defa kullaniliyorsa;
Asagidaki pencere agilir. Buradan “El ile kurulum veya ek sunucu tiirleri” isaretlenir.

Hesap Ekle >

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesabi el ile kurun veya diger sunucu tiirlerine baglanin.

O E-posta Hesabi

Adiniz

Grnek: Ellen Adams

E-posta Adresi:

Ornek: ellen@contoso.com

Parola:
Faraolay Yeniden Yazir:

Internet servis saglayicimzin werdigi parolay yazin,

(®) Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri «

“fleri” butonu tiklanr.
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b- Bilgisayariniz da Outlook baska bir hesap i¢in kulllanilms ise;

e Gelen ekrandan “E-posta Hesaplar1” segilir.

3 Posta Kurulumu - Mustafa

E-posta Hesaplan

2 E-posta hesaplanni ve dizinleri ayarlayin,
[
2

E-posta Hesaplar...

Veri Daosyalan

4, Outlook'un e-posta iletilerini ve belgeleri
JQQ depolamak icin kullandig dosyalanin ayarlarini
degistirin,

Veri Dosyalar...

Profiller

Birden cok e-posta hesabi ve veri dosyasi Profilleri Gast.
% profili ayarlayin. Genellikle bir profil yeterli rotifern Goster..

olur.

Kapat

e Acilan pencereden “Yeni” secilir.

E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir v

arolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanm degistirebilirsiniz,

E-posta ri Dosyalan  RSS Akislan SharePoint Listeleri  Internet Takvimleri Yayimlanmis Takvimler Adre| *

= Yeni..I 5 Dedistir... X Kaldir '

| Adi Tar

e Asagidaki pencere agilir. Buradan “El ile kurulum veya ek sunucu tiirleri” isaretlenir.

Hesap Ekle >

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesabi el ile kurun veya difder sunucu tiirlerine baglanin.

() E-posta Hesabi

@ Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri «

o “lleri” veya “Sonraki” tiklanir.
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e Gelen Hizmet Se¢ ekranindan “POP veya IMAP” segilir.

Hesap Ekle X

Hizmet Sec¢

O Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet

E-postalara, takvimlere, kisilere, gérevilere ve sesli postalara erigmek igin bir Exchange hesabina baglanin

() outlook.com veya hange ActiveSy y lu b

E-posta, takvimler, kisiler ve gérevlere erismek icin Outlook.com gibi bir hizmete baglanin

»@ POP veya IMAP

POP veya IMAP e-posta hesabina baglanin

e “fleri” veya “Sonraki” tiklanir.

e Gelen asagidaki “Hesap Ekle” ekraninda;
Kullanici Bilgileri:
Adimz: Adimiz Soyadinizi (Birim e-postasi ise: Resmi Birim Adini) giriniz,
E-posta Adresi: E-posta Adresinizi (Birim e-postast ise: Birim E-posta Adresini) giriniz,

Sunucu Bilgileri:
Hesap Tiirii: POP3 secilmelidir.
Gelen Sunucusu: posta.meb.gov.tr
Giden Sunucu (SMTP): posta.meb.gov.tr

Oturum Ag¢ma Bilgileri:
Kullamci Adi: E-posta Adresinizi giriniz
Parola: Sifre nizi giriniz
Parolayr animsa segilir.

Yeni iletilerin teslim yeri:
Yeni Outlook Veri Dosyasi segin

Diger Ayarlar... secenegi tiklanir.

Bilgi islem Genel Miidiirligii



(B Hesap Ekle

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabimain posta sunucusu ayarlann girin,

Kullama Bilgileri Hesap Ayarlanm Sina

Adiniz E-posta Hizmetleri Girislerin dogru olup olmadiindan emin olmak igin
hesabiniz sinamanizi Gneririz.
E-posta Adresi: mustafa@meb.gov.tr

Sunucu Bilgileri
Hesap Ayarlanni Sina ..

Hesap Toro: POP3

Gelen posta sunucusu: posta.meb.govir [ ] !i:]ir:a't;:iﬁkmglsaigit;:&r:zndlﬁ|nda hesap ayarlanni
Giden posta sunucusu (SMTF): | posta.meb.gov.tr Yeni iletilerin teslim yeri:

Oturum Acma Bilgileri © Yeni Outlook Veri Dosyas

Kullarmicr Adr: mustafa@meb.gov.tr (O varolan Outlook Veri Dosyas

Parola: Ak R Gozat

nPamIayl animsa

[:) Govenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak oturum
acilsin =
: Diger Ayarlar ...

< Geri Sonraki = iptal Yardim

e Diger Ayarlar tiklanir.

e Gelen ekrandaki Internet E-posta Ayarlar ndan,
Asagidaki “Giden Sunucusu” sekmesini seginiz.
“Giden sunucum (SMTP) i¢cin kimlik dogrulamasi gerekiyor” se¢enegini isaretleyin.
“Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlarim kullan™ seg¢enegini isaretleyin.

Genel Giden Sunucusu  Gelismis

| Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamasi gerekiyor I
|° Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlanni kullan

(O Oturum acarken kullanilacak

Parolayr animsa

Guvenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) iste

(O Posta gondermeden 6nce gelen posta sunucusunda oturur

e Daha sonra asagidaki “Gelismis” sekmesini seciniz.
Gelen ekranda asagidaki ayarlarin aynisini yapilip “Tamam” tiklanar.
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Genel  Giden Sunucusu  Gelismis
Sunucu Badlant! Moktas: Mumaralan
Gelen sunucusu [POP3): Varsayilanlan Kullan
u sunucu sifreli bir baglant: [SSL/TLS) gerektirir
Giden sunucusu (SMTF):
Asagidaki sifreli baglant taranad kullan: J| 55L/TLS [

Sunucu Zaman Asimi 5ayisi
Kisa L] Uzun 1 dakika
Teslim

ﬂ iletinin bir kopyasini sunucuda birak

@ sunucudan 44 =/| gdn sonra kaldir

B silinmis Ogeler den silindidinde sunucudan kaldir

Tamam iptal

e Ekrana bir 6nceki “Hesap Ayarlarr” ekrani gelir ve “Sonraki” diigmesine tiklanir.

< Geri Sonraki = Iptal Yardim

e Sistem sizi Hesap Ayarlarim Sina penceresine yonlendirecektir. Asagidaki gibi sinama
tamamlanir. E-posta hesabiniz “basariyla yapilandirildr” veya “Tebrikler” (Outlook
versiyonuna gore gelen mesaj degisir)! ifadesi yerine “Basarisiz” ifadesi yer alirsa “Kapat”
butonuna tiklayarak ayarlar1 gézden gecgirmeniz gerekecektir.

Tebrikler! TOm sinamalar basanyla tamamlandi. Devam etmek icin Kapat'a Durdur
tiklayin,

Kapat

Gorevler Hatalar

Garevler Durum
\/Gelen posta sunucusunda (POP3) oturum ... Tamamland
\/Slnama e-posta iletisi gonderin Tamamlandi

e Her iki Durum da da “Tamamlandi1” yaziyor ise “SON” butonunu tiklaymiz. Boylece e-
posta hesabiniz POP3 olarak kurulmus oldu.
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