OZEL OGRETIM KURUMLARI E-iMZA BASVURU KILAVUZU

1- https://onlineislemler.kamusm.gov.tr/landing web sayfasi Gizerinden kamu sertifikasyon
merkezi online islemler ekranina gelinir.

C @ hitps//onlineislemler kamusm.gov.tr/landing o =% - q

3 KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

sicen Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-lmza Cozimleri

Online islemler

Oturum Agmadan Yapilabilecek islemler

— ]
‘@ Mali Milhilr Sertifika Bagvurusu \\\‘ Borg Sorgulama ve Odeme ‘ Zaman

= Y
‘ R tOkyucy Bagrusy Anlagmali Subelerimiz A Imeager Kurumsal Bagvurusu
‘// Kamu Kurumu Elektronik ‘

Miihiir Yetki Sorgulamast

2- Girig butonuna tiklanarak E-devlet ile giris ekranina gelinir. E-devlet kapisina git butonu ile
edevlete giris yapilir.

< G O nhitpsy//gecitkamusm.gov.tr/OAuth2/MainController/veri

% KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

siicin  Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-imza Gozimleri

€% Merkezi Kimlik Dogrulama Sistemi

 https://onlineislemler.kamusm.gov.tr
: Kamu Sertifikasyon Merkezi Online Islemler Sayfasi

elmza e-Deviet

@ ¢ Devietle imiik dojrulama yopabiimet iin ¢-Devit kapisna gitmeniz gerekmektedir e Devit kapis:
azerindeki herhangi birini kimlik dog isleminizi ilirsiniz.

e-Devlet kapisina gitmek igin asagidaki butona tiklayiniz.

@ e-Devlet Kapisina Git
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3- Gelen ekrandan NES iSLEMLERI segilerek devam edilir.

. Liitfen agadidaki butonlarr kullanarak yapmak istediginiz islemi seciniz.

NES iSLEMLERI MALI MUHUR ISLEMLERI

Nitelikli Elektronik Sertifika (E- Mali Mihiir iglemleriniz i¢in
imza) islemleri igin tiklayiniz. tiklayiniz.

{e

ELEKTRONIK MUHUR KURUMSAL SiFRELEME
ISLEMLERI ISLEMLERI

Elektronik Miihiir Sertifika Kurumsal Sifreleme Sertifika

islemleri igin tiklayiniz. i% i islemleri igin tiklayiniz. i E 'i

4- Gelen ekrandan BIREYSEL iSLEMLER segilerek devam edilir.
@ Lutfen asagidaki butonlart kullanarak yapmak stediginiz isemiseginiz.

BIREYSEL iSLEMLER YETKILI iSLEMLERI

Bireysel iglemler meniisii igin Kurum personeline e-imza
tiklayimiz. bagvurusu olugturmak ve onay

islemleri igin tiklayimz.
i( f i
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5- Gelen ekrandan BASVURU iSLEMLERI segilerek devam edilir.

NES iSLEMLERI

Basvuru Islemleri Sertifika Listeleme
NES (e-imza) basvuru islemleri icin Nitelikli Elektronik Sertifikalariniza
tiklayiniz. ait detaylara ulagmak igin tiklayimiz.

Askidan Indirme PIN Olusturma/Kilit Cozme
Askiya alinmig sertifikanizi tekrar Kartimizin kilidini ¢6zmek ve yeni bir
kullamima agmak igin tiklayimz. PIN firetmek igin tiklayiniz.

O

2

Sertifikami Iptal Et E-Onay Iglemleri
Sertifikanizi tekrar kullanilmayacak Elektronik imzali onay vererek
sekilde iptal etmek icin tiklayimiz. islemlerinizi kolaylagtirmak igin
T\ tiklayiniz. PAZAN

6- Gelen Ekrandan KiSi ODEMELi BASVURU segilerek devam edilir.

o Latfen agagidaki butonlar kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz...

KISI ODEMELI BASVURU BASVURULARIM

Kisi 6demeli Nitelikli Elektronik Mevcut sipariglerinize ait bagvuru

Sertifika bagvurusunda bulunmak formunuzu doldurmak ve tiim

icin tiklayiniz. V\ bagvurularimizin durumunu incelemek
\W icin tiklayniz. O
7,
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7- Agilan Ekrandan T.C. Milli Egitim Bakanhgi secilerek devam edilir.

o Bu mentiden sadece kisi demeli bagvuru yapiimaktadir,
sertifika dretildidi an itibari ile gecerli olacaktir. Basvuru
yapmadan once kurumunuz tarafindan agilan bir
sertifika bagvurusu olup olmadigini Bagvurularim
meniisiinden kontrol ediniz. Admiza agilan bir
basvurunuz varsa ilgili bagvuruyu tamamlayiniz.

Litfen agadidan personeli oldu§unuz kurumu seginiz.

T.C. Milli Egitim Bakanligi v

e | I

8- Gelen ekrandaki basvuru formu eimza kullanma vyetkili kisi tarafindan (Kurum
Miudiirii/Miidiir Yardimcisi) doldurularak devam edilir. Form doldurulduktan ve bagsvuru
sahibine gelen SMS ile onaylandiktan sonra gelen ekrandan Nitelikli_Elektronik Sertifika
Basvuru Formu ve Taahhiitnamesine tiklanarak agilan/indirilen basvuru formu yazdirilarak
MAVI tiikkenmez kalemle imzalanir. imzalanan form TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon
Merkezi Baris Mahallesi Dr. Zeki Acar Cd. TUBITAK GEBZE yerleskesi BILGEM idari bina PK
74 GEBZE 41470 KOCAELI adresine postalanir.

SMS Onay Nitelikli Elektronik Sertifika

Son dort hanesi *** *** 7438 ile biten cep telefonunuza génderilen SMS onay kodunu giriniz.

Kalan siire: 294 saniye

Geri Onay
[_onay

Edirne il Milli Egitim Madirligi — Bilgi islem Birimi



Bireysel Bagvuru Nitelikli Elektronik Sertifika

Bagvuru Onay
Bilgileri

Odenecek Tutar: 1680.0 TL (KDV Dahil)

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru Formu ve Taahhiitnamesi'nde yer alan maddeleri
! kabul ettigimi ve Bagvuru Formu'nda doldurmus oldugum biitiin bilgilerin dogrulugunu, !
aksi halde dogacak biitlin zararlardan sorumlu oldugumu beyan ederim. Bu formda

belirttigim bilgilere gére sahsima Nitelikli Elektronik Sertifika hazirlanmasini talep ederim. I

9- Form TUBITAK Kamu Sertifikasyon  merkezine ulastiktan sonra  {cretinin
https://onlineislemler.kamusm.gov.tr/landing ekranindaki bor¢ sorgulama ve Odeme
ekranindan 6denmesi gerekmektedir. Odeneme sonrasi sertifikaniz Uretilerek formda
belirtiginiz adrese gonderilecektir. Teslimat Sireci devlet kamu sertifikasyon merkezi
ekranindan veya 444 55 76 nolu telefondan takip edebilir
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NITELIKLi ELEKTRONIK SERTiIFIKA BASVURU FORMU VE TAAHHUTNAME

BILGEN
Sertifikanin Yayinlanmasi : Sertifikam internette Yayinlanmasin

Kisisel Bilgiler Kurum ve Teslimat Bilgileri

TC Kimlik No + IXXXXXXXXX4 Kurum Adi : T.C. Milli Egitim Bakanlig
Ad : TExoooK Calistig Birim - Edime il Milli Egitim Miidrlagi
Soyad : ExxxxS Unvan : Midur Yardimcisi

: Cavusbey Mahallesi Hiikiimet Araligi sokagi
Edirne il Milli Egitim Mudurliigi 2503 Sok No.3

iletisim Bilgileri it/ ilce : EDIRNE/ MERKEZ

Adres

iletisim E- posta Adresi sxoocox@gmail.com Bu alanda e-imzanin teslim edilecegi adres
is Telefonu (488) 280-7210 Dahili :0 yazilacak.(Calistiginiz kurum adresi)
Cep Telefonu (505) xxx-xx XX
Tercih Edilen Bilgilendirme Kanali : Her ikisi (SMS+e-Posta)

LT

1.Tanimlar ve Kisaltmalar
1. Kurum E-imza Sorumlusu: Sertifika bagvuru siirecinde, kamu kurumu tarafindan belirlenen ve sertifika ile ilgili siireclerde kufymu temsile yetkili kisi.
isbu taahhiitnamede gecen diger tanimlar icin 5070 sayili Elektronik imza Kanunu ve ilgili mevzuatlarda gecen tanimlar ve kagaltm8lar gecerlidir.

2.Sertifika Sahibinin Yiiktimliiltkleri
1. Sertifika sahibi, sertifikasini Kamu SM Sertifika ilkeleri (Si) ve Sertifika Uygulama Esaslari (SUE) dokiimanlarinda be i8i Btcimde ve bu taahhiitnamede belirtilen
sartlar dahilinde kullanacagini taahhiit eder. Yukimliiliiklerin ihlali nedeniyle tglinci kisilerin zarara ugramasi h WBITAK'In 8demek zorunda oldugu
tazminatlarla ilgili sertifika sahibine riicu hakki saklidir.

2. Kamu SM gerekli gordiigii durumlarda basvuru formu ve taahhiitname, Si/SUE ve diger dokiimanlarinda g iRyapabilir. Dokiimanlarda yapilan degisiklikler
dokiimanlarin yenilenerek Kamu SM bilgi deposu lizerinden erisime agilmasi ile duyurulur. @

3. Imza olusturma verisini ve giivenli elektronik imza olusturma aracini bagkasina kullandirmaz, bu k gerekli tedbirleri alir.

4. Nitelikli elektronik sertifikasini kullanma hak ve yiiklimliiliiklerini bir baska kisi veya kuruma deyretm

5.imza olusturma verisini, glivenli elektronik imza olusturma amaci disinda kullanmaz.

6. Adina diizenlenen giivenli elektronik imza olusturma araci ve erisim verisini sahsen tesli
7. Guvenli elektronik imza olusturma araci erisim verisini korumakla ilgili her tirlu tedbiri

8.1mza olusturma verisinin ve/veya giivenli elektronik imza olusturma aracinin kayip, 2%
‘(‘;e b}

kma, degisime ugrama ve lglinci kisilerin yetkisiz kullanimi

i verir.

rma verisini herhangi bir amag icin kullanmaz.

ecerlilik siiresi boyunca kimligini belgeleme ve dogrulama amaciyla gerek

durumlarinda nitelikli elektronik sertifikanin iptalini saglamak lizere derhal Kamu
9. Kullanim siiresi dolmus veya iptal olmus nitelikli elektronik sertifika ile iliskili im
10. Nitelikli elektronik sertifika basvurusu sirasinda ve nitelikli elektronik sertj
duyulabilecek kisisel bilgi ve belgelerini tam ve dogru olarak beyan eder.

11. Nitelikli elektronik sertifika basvurusu sirasinda ve nitelikli elektrogik sertjfi

derhal Kamu SM'ye bildirir.
12. Glivenli elektronik imzanin, elle atilan imza ile ayni hukuk? s% urdugu konusunda bilgi sahibidir ve kendisine ait imza olusturma verisini bu sart altinda

in gegerlilik siiresi boyunca beyan ettigi bilgilerde meydana gelen degisiklikleri

kullanmayi kabul eder.

13. Bagvuru formunda onay vermesi durumunda sertifikasiffin KamWSM tarafindan {¢lincii taraflarin erisimine sunulmasini kabul eder.

14. internet veya cagri merkezi iizerinden sertifika islery (& bilmesi icin kullandigi parolalari korumakla ilgili her tirlii tedbiri alir.

15. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KKK)gka@gaminda kisisel verilerin islenmesine iliskin Kamu SM web sitesinde yer alan KVKK Aydinlatma Metni’ni
okudugunu kabul eder.

16. Sertifika Uretimi tamamlanmadan 6nce htiss in€islemler.kamusm.gov.tr/ adresinden bilgilerini glincellemesi durumunda sertifika tiretiminde en giincel
bilgilerinin kullanilacagini kabul eder.

3.Sertifikanin iptali N
Nitelikli elektronik sertifika iptal ta -@ ifa sahibi ya da kurum ve e-imza sorumlusu tarafindan yapilabilir. iptal talebi alindiktan sonra Kamu SM sertifikayi iptal
|

eder. Sertifika asagida belirtilen ha amu SM tarafindan re'sen iptal edilir ve sertifika sahibine durum bildirilir;

1. Sertifika sahibinin, nitelikli elektroni®ertifikasini, bu taahhiitnameye ve/veya Kamu SM Si/SUE’ye uygun olarak kullanmadiginin tespit edilmesi,
2. Kamu SM sisteminin, Kamu SM SI/SUE’de belirtildigi sekilde giivenligini yitirmesi veya sertifika hizmetlerinin sonlandirilmasi,

3. Kamu SM Si/SUE’de belirtilen nitelikli elektronik sertifikanin iptalini gerektiren diger hallerin ortaya ¢ikmasi.

4.Sertifika Mali Sorumluluk Sigortasi

Kamu SM tarafindan olusturulan nitelikli elektronik sertifika, 5070 sayili Elektronik imza Kanunu'ndan dogan yiikiimliiliikler geregince ve elektronik imza mevzuatinda
tanimlanan Zorunlu Sertifika Mali Sorumluluk Sigortasi Genel Sartlari’nin 2’nci maddesinde yer alan risklere karsi sigortalanmistir. Sertifika iceriginde bulunan maddi
sinir bilgisi ile ilgili olarak sertifika sahibi ve liglincii taraflar arasinda dogacak ihtilaflar sigorta kapsaminda degildir. Sigorta lcreti nitelikli elektronik sertifika ticretine
dahildir.

Sertifika Uretim Siireci; bagvuru formu (form islak imzali olusturulduysa) Kamu Sertifikasyon Merkezi’ne posta yolu ile ulastiktan ve 6deme (bireysel 6demeli
basvurularda) geldikten sonra baslamaktadir.

v|Kamu kurum ve kuruluslari ile bunlara bagli olan isletmelerde (istirak, ilgili/iliskili/koordineli isletme ve benzeri) calistigimi onayliyorum.

Yukaridaki taahhiitnamede yer alan tiim maddeleri kabul ettigimi, isbu formda yazili biitiin bilgilerin dogru oldugunu, aksi halde dogacak bitiin zararlardan sorumlu
oldugumu beyan ederim. isbu formda belirttigim bilgilere gére sahsima bir nitelikli elektronik sertifika hazirlanmasini talep ederim.

Bu formun ¢iktisi siyah beyaz, A4 formatinda, tek sayfa halinde alinmali, sag alt kdse imza alani mavi kalemle imzalanmali ve asagidaki adrese gonderilmelidir.
Adres: TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi Barig mah. Doktor Zeki Acar cad. TUBITAK Gebze Yerleskesi BILGEM Idari Bina P.K. 74, Gebze 41470 KOCAELI

L—Mavi Kalemle imzalayiniz
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